中共北京市委市直属机关工作委员会党校
简  介

中共北京市委市直属机关工作委员会党校，为中共北京市委市直属机关工作委员会所属全额拨款事业单位。根据工作需要，同时加挂“北京市人民政府公务员培训中心”、“中共北京市委党校一分校”、“北京行政学院一分院”牌子，为“一个机构、四块牌子”的办学体制。
中共北京市委市直属机关工作委员会党校，主要职责为：承担市直机关处级干部、专职党务干部、党支部书记的理论和业务培训；承担市直机关党员、入党积极分子的教育培训；承担市直机关干部继续教育培训；承担上级部门交办的其他培训任务。机构现内设办公室、教务部、科研部、培训管理部、继续教育部、电教信息部、后勤服务部等共7个部室，机构规格均为相当副处级。全额拨款事业编制56名，机构现实有人数46人。
内设机构主要职责：

1、办公室

负责工委党校决定事项的督办检查和协调落实工作；负责办会、办文、档案、接待、信访、人事工资、保密等工作；负责党校预决算和培训经费、办公经费的日常管理；负责车辆使用管理和固定资产管理等；完成领导交办的其他工作。

2、教务部

负责制定和检查教学计划和培训规划的执行情况；负责师资库的建立和管理；负责授课教师的聘请和教案的审核；负责各培训班次教学课程的落实以及新课程开发开发；负责教室、讨论室、会议室、报告厅的使用安排；完成领导交办的其他工作。

3、科研部

负责教学评估和教学研究；负责校刊校报的编辑发行；负责党校教学和机关党建科研课题的立项及组织落实；负责教材的编写、征订和管理；负责教学图书资料的收集和管理；负责教学及科研档案资料的管理；完成领导交办的其他工作。

4、培训管理部

负责干部教育培训主体班次的组织管理工作；参与制定并负责具体落实教学计划；负责相关培训资料和信息的收集整理；负责干部教育培训主体班次档案资料的管理；完成领导交办的其他工作。

5、继续教育部

负责干部在职教育、专业技术证书以及各类短期培训班次的组织管理工作；参与制定并负责具体落实教学计划；负责继续教育资料和信息的收集整理；负责继续教育档案的管理；完成领导交办的其他工作。

6、电教信息部

负责校园网络管理和功能开发；负责电教音像和多媒体教学设备以及电子办公设备的维护管理及升级换代工作；负责干部教育培训和精品课程的摄录、编辑和存档工作；负责校内重大活动的摄录、编辑和存档工作；完成领导交办的其他工作。

7、后勤服务部

负责教学办公区、学员公寓、员工宿舍区和内部食堂的管理、维护；负责保障学员及职工用餐；负责水、电、气、热以及电话机房等校内各类服务保障设施的管理、维护工作；负责校内安保、监控室的日常管理工作；负责后勤服务人员的日常教育管理工作；完成领导交办的其他工作。
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